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Worum geht es?

Die Optionen bieten im dritten Lehrjahr die Mog-
lichkeit, ausgewahlte Handlungskompetenzen zu
erweitern. Dabei kdnnen Sie Ihre Fahigkeiten je
nach lhren Starken in Absprache mit dem Ausbil-
dungsbetrieb vertiefen.

Was sind lhre Optionen?

- Finanzen

- Kommunikation (Deutsch)

- Kommunikation (Englisch)
- Technologie

Der Entscheid zur Wahl der Option wird im zweiten
Lehrjahr gemeinsam von lhnen und dem Ausbil-
dungsbetrieb gefallt.

Idealerweise bieten die Ausbildungsbetriebe ihren
Lernenden die Moglichkeit, die Inhalte und Aufga-
ben der gewahlten Option im Betrieb umzusetzen.
Dies ist jedoch keine zwingende Vorausset-
zung. Sollte die Umsetzung im Betrieb nicht mdg-
lich sein, reicht der Transferauftrag der Berufsfach-
schule aus.

Auf den folgenden Seiten werden die vier Optio-
nen ausgefuhrt.

Option 1
Finanzen
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Grundlagen Finanz- und Rechnungswesen

e Elemente und Zusammenhange des Finanz- &
Rechnungswesens anwenden

e relevante rechtliche Vorgaben zur Buchfiihrung
und Rechnungslegung bertiicksichtigen

Fiihrung einer Buchhaltung
o Geschaftsfalle manuell und digital verbuchen

e Jahresabschliisse mit Erfolgsrechnung und Bi-
lanz erstellen
o Deckungsbeitragsrechnungen aufstellen

Lohnbuchhaltung und Sozialversicherungen
e Aufbau und Merkmale der Lohnbuchhaltung

e Sozialabgaben berechnen und verbuchen

e Lohnabrechnung und Lohndeklaration

Jahresabschluss und Auswertung
e Abschreibungen und Ruckstellungen verbuchen
o Abweichungen erkennen und interpretieren

digitale Buchfiihrung mit Abacus

o Geschaftsfalle mit Abacus verbuchen

¢ Vorbereitung auf die externe Abacus-
Zertifikatsprifung

o externe Abacus-Zertifikatsprifung



Option 2

Kommunikation in der
Landessprache (Deutsch)
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Kommunikation mit sich und der Welt

e eigene Kommunikation verbessern und vertiefen

¢ mit Konflikt-, Problemlésungs— und Deeskalations-
strategien vertraut sein

e anspruchsvolle Gesprachssituationen im Berufsall-
tag souveran meistern

e Personlichkeitsentwicklung & wirkungsvolles Auf-
treten schulen

Sprache als Kunstform

e sprachlichen und literarischen Horizont anhand
von Lekture erweitern

o kulturelles Wissen mittels Ausstellungs- und/oder
Theaterbesuchen vermitteln

Vorbereitung auf weiterfithrende Schulen

e Erweiterung von Wortschatz, Vertiefung von
grammatikalischen Strukturen und

o Sprachgewandtheit im miindlichen und schriftli-
chen Bereich fordern

Option 3

Kommunikation in der
Fremdsprache (Englisch)
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Vertiefung in Business English Niveau B2

o Wortschatz im wirtschaftlichen Kontext erweitern

¢ Fachtexte verstehen, analysieren, verfassen

o mindlich und schriftlich mit Lieferanten und Kun-
dinnen kommunizieren

e anspruchsvolle Verhandlungs-, Beratungs- und
Konfliktgesprache fiihren

Ziel: Cambridge First Certificate Niveau B2

e komplexe Texte verstehen

e grammatische Strukturen erweitern

o klar strukturierte Texte verfassen

o verschiedene Themen in der Fremdsprache disku-

tieren, den eigenen Standpunkt erlautern sowie
Vor- und Nachteile aufzeigen

o sich auf die Cambridge First (B2) Priifung vorbe-
reiten (Niveau C1 Cambridge Advanced Certifica-
te in eigener Verantwortung)

e Kronung: Fremdsprachenaufenthalt in Wimbledon
in entsprechenden Niveauklassen

Option 4
Technologie
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Webauftritt

e Konzept fiir eine einfache Webseite erstellen
¢ Webseite mit CMS bauen

e Tracking von Internetseiten beherrschen

e sich in Suchmaschinenmarketing auskennen

Datenbanken

e Datenmodelle entwerfen und verwalten

¢ einfache Datenbanken erstellen, Daten erfassen,
Abfragen erstellen

o typische Probleme/Fehler erkennen

Grundlagen der Programmierung
e sich mit Variablen, Algorithmen, Bedingungen,
Schleifen, Funktionen, Debugging auskennen

Hard- und Software

¢ Anforderungen Hard- und Software vergleichen
o Bewertungskriterien anwenden

¢ First Level Support bieten

Erweiterung von Office-Anwendungen
e mit Pivot-Tabellen und Datenquellen umgehen
¢ Prasentationstools anwenden

Projektplanung
e eine elektronische Umfrage erstellen, auswerten
und die Ergebnisse prasentieren



