
 
 

 
 

 
 

 

Option 1 

Finanzen 

Worum geht es? 

DieÊOptionenÊbietenÊimÊdrittenÊLehrjahrÊdieÊMög-
lichkeit,ÊausgewählteÊHandlungskompetenzenÊzuÊ
erweitern.ÊDabeiÊkönnenÊSieÊIhreÊFähigkeitenÊjeÊ
nachÊIhrenÊStärkenÊinÊAbspracheÊmitÊdemÊAusbil-
dungsbetriebÊvertiefen.Ê 

 
Was sind Ihre Optionen? 

DerÊEntscheidÊzurÊWahlÊderÊOptionÊwirdÊimÊzweitenÊ
LehrjahrÊgemeinsamÊvonÊIhnenÊundÊdemÊAusbil-
dungsbetriebÊgefällt.Ê 

IdealerweiseÊbietenÊdieÊAusbildungsbetriebeÊihrenÊ
LernendenÊdieÊMöglichkeit,ÊdieÊInhalteÊundÊAufga-
benÊderÊgewähltenÊOptionÊimÊBetriebÊumzusetzen.Ê
Dies ist jedoch keine zwingende Vorausset-
zung. SollteÊdieÊUmsetzungÊimÊBetriebÊnichtÊmög-
lichÊsein,ÊreichtÊderÊTransferauftragÊderÊBerufsfach-
schuleÊaus. 

 

AufÊdenÊfolgendenÊSeitenÊwerdenÊdieÊvierÊOptio-
nenÊausgeführt. 

 

 

 

 

 

Grundlagen Finanz- und Rechnungswesen 

· ElementeÊundÊZusammenhängeÊdesÊFinanz-Ê&Ê
RechnungswesensÊanwenden 

· relevanteÊrechtlicheÊVorgabenÊzurÊBuchführungÊ
undÊRechnungslegungÊberücksichtigen 

 
Führung einer Buchhaltung 

· GeschäftsfälleÊmanuellÊundÊdigitalÊverbuchen 

· JahresabschlüsseÊmitÊErfolgsrechnungÊundÊBi-
lanzÊerstellen 

· DeckungsbeitragsrechnungenÊaufstellen 
 
Lohnbuchhaltung und Sozialversicherungen 

· AufbauÊundÊMerkmaleÊderÊLohnbuchhaltungÊ 

· SozialabgabenÊberechnenÊundÊverbuchen 

· LohnabrechnungÊundÊLohndeklarationÊ 
 
Jahresabschluss und Auswertung 

· AbschreibungenÊundÊRückstellungenÊverbuchen 

· AbweichungenÊerkennenÊundÊinterpretieren 
 

digitale Buchführung mit Abacus 

· GeschäftsfälleÊmitÊAbacusÊverbuchen 

· VorbereitungÊaufÊdieÊexterneÊAbacus-
Zertifikatsprüfung 

· externeÊAbacus-Zertifikatsprüfung 
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Option 3 

Kommunikation in der  
Fremdsprache (Englisch) 

 

Option 4 

Technologie 

Vertiefung in Business English Niveau B2 

· WortschatzÊimÊwirtschaftlichenÊKontextÊerweitern 

· FachtexteÊverstehen,Êanalysieren,Êverfassen 

· mündlichÊundÊschriftlichÊmitÊLieferantenÊundÊKun-
dinnenÊkommunizieren 

· anspruchsvolleÊVerhandlungs-,ÊBeratungs-ÊundÊ
KonfliktgesprächeÊführen 

 
Ziel: Cambridge First Certificate Niveau B2 

· komplexeÊTexteÊverstehen 

· grammatischeÊStrukturenÊerweitern 

· klarÊstrukturierteÊTexteÊverfassen 

· verschiedeneÊThemenÊinÊderÊFremdspracheÊdisku-
tieren,ÊdenÊeigenenÊStandpunktÊerläuternÊsowieÊ
Vor–ÊundÊNachteileÊaufzeigen 

· sichÊaufÊdieÊCambridgeÊFirstÊ(B2)ÊPrüfungÊvorbe-
reitenÊ(NiveauÊC1ÊCambridgeÊAdvancedÊCertifica-
teÊinÊeigenerÊVerantwortung) 

· Krönung:ÊFremdsprachenaufenthaltÊinÊWimbledonÊ
inÊentsprechendenÊNiveauklassen 

 
 
 
 
 

 
 

Webauftritt 

· KonzeptÊfürÊeineÊeinfacheÊWebseiteÊerstellen 

· WebseiteÊmitÊCMSÊbauen 

· TrackingÊvonÊInternetseitenÊbeherrschen 

· sichÊinÊSuchmaschinenmarketingÊauskennen 
 
Datenbanken 

· DatenmodelleÊentwerfenÊundÊverwalten 

· einfacheÊDatenbankenÊerstellen,ÊDatenÊerfassen,Ê
AbfragenÊerstellen 

· typischeÊProbleme/FehlerÊerkennen 
 
Grundlagen der Programmierung 

· sichÊmitÊVariablen,ÊAlgorithmen,ÊBedingungen,Ê
Schleifen,ÊFunktionen,ÊDebuggingÊauskennen 

 
Hard- und Software 

· AnforderungenÊHard-ÊundÊSoftwareÊvergleichen 

· BewertungskriterienÊanwenden 

· FirstÊLevelÊSupportÊbieten 
 
Erweiterung von Office-Anwendungen 

· mitÊPivot-TabellenÊundÊDatenquellenÊumgehen 

· PräsentationstoolsÊanwenden 
 
Projektplanung 

· eineÊelektronischeÊUmfrageÊerstellen,ÊauswertenÊ
undÊdieÊErgebnisseÊpräsentieren 

Kommunikation mit sich und der Welt 

· eigeneÊKommunikationÊverbessernÊundÊvertiefen 

· mitÊKonflikt-,ÊProblemlösungs–ÊundÊDeeskalations-
strategienÊvertrautÊsein 

· anspruchsvolleÊGesprächssituationenÊimÊBerufsall-
tagÊsouveränÊmeistern 

· PersönlichkeitsentwicklungÊ&ÊwirkungsvollesÊAuf-
tretenÊschulen 

 
Sprache als Kunstform 

· sprachlichenÊundÊliterarischenÊHorizontÊanhandÊ
vonÊLektüreÊerweitern 

· kulturellesÊWissenÊmittelsÊAusstellungs-Êund/oderÊ
TheaterbesuchenÊvermitteln 

 
Vorbereitung auf weiterführende Schulen 

· ErweiterungÊvonÊWortschatz,ÊVertiefungÊvonÊ
grammatikalischenÊStrukturenÊund 

· SprachgewandtheitÊimÊmündlichenÊundÊschriftli-
chenÊBereichÊfördern 

 
 
 

 
 

Option 2 

Kommunikation in der  
Landessprache (Deutsch) 


